GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W  GOSZCZANOWIE  UL.  KALISKA 19, 98-215 GOSZCZANÓW

Ogłasza nabór na stanowisko  Głównego Księgowego w wymiarze ½ etatu.

Kwalifikacje do pełnienia funkcji głównego księgowego zakładu budżetowego określa art. 35 ust.2 ustawy z dnia 26 listopada 1998r o finansach publicznych (tekst jednolity  Dz. U. z 2003r Nr 15 poz.148  ze zmianami: z 2003r Dz. U. nr 45, poz,391; Nr 65, poz.594; Nr 166 poz.1611; Nr 189, poz.1851 ; z 2004r Dz. U. Nr 88 poz.961; Nr 153 poz.1271 Nr  96 poz.874;Nr 19 poz.177;Nr 93 poz.890;Nr 122, poz.1315;Nr 156 poz.1300; Nr 166, poz.1611;Nr 93,poz.890; Nr 123, poz.1291;Nr 121 poz.1264; Nr 210,poz. 2135; Nr 273 poz. 2703: z 2005r Dz. U. Nr 14 poz.114; Nr 64 poz.565

Opis stanowiska:
Główny księgowy będzie pełnił obowiązki i ponosił odpowiedzialność w zakresie:
- prowadzenia bieżących spraw księgowych zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowości oraz ustawy o finansach publicznych,
- prowadzenia spraw związanych z gospodarowaniem majątkiem zakładu,
- wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
- dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodności z planem finansowym,
- opracowywanie planów finansowych jednostki oraz bieżąca kontrola jego wykonania,
- nadzoru nad sporządzaniem list płac, rozliczaniem podatków i składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne i inne,
- prowadzenia ksiąg inwentarzowych,
- prowadzenia sprawozdawczości budżetowej,
- opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych jednostki,
- koordynacja nad całością zagadnień finansowych jednostki i nadzór nad prawidłowością ich wykonania,
- prowadzenie zamówień publicznych,
- windykacja należności,

Wymagania  kwalifikacyjne:
- wykształcenie wyższe ekonomiczne i  co najmniej 3- letnia  praktyka w księgowości lub
wykształcenie średnie ekonomiczne i co najmniej 6-letnia praktyka w księgowości,
- doskonała znajomość przepisów dotyczących finansów, rachunkowości, zamówień publicznych, ZUS i podatków w jednostkach samorządu terytorialnego,
- umiejętność obsługi komputera,

Mile widziane będą:
- doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
- dyspozycyjność,
- odpowiedzialność, kreatywność, aktywność, solidność, skrupulatność,
- umiejętność samodzielnego podejmowania decyzji i dokonywania analiz ekonomicznych

Wymagane dokumenty i oświadczenia
- kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,
- dokumenty potwierdzające staż pracy w księgowości,
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie oraz, że nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne,
- CV,
- list motywacyjny,
- kwestionariusz osobowy,
- oświadczenie,  że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych  (Dz. U. z 2002r Nr 101, poz. 926 ze zmianami) w celach rekrutacji na stanowisko głównego księgowego.

Miejsce i termin składania ofert:

Wymagane dokumenty można składać w zamkniętych kopertach z podaniem adresu zwrotnego i telefonu kontaktowego z dopiskiem „ oferta na stanowisko głównego księgowego GOPS” w terminie do  16 MARCA 2006r
- osobiście w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej ul. Kaliska 19,

 - lub przesłać na adres:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Kaliska 19

98-215  Goszczanów

Oferty, które wpłyną po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
